
十八、科研用房调配管理工作流程 
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课题组提交用房需求报告 

业务处审核需求情况 

业务处汇总需求审核结果 

业务处协调科研用房房源 

业务处进行科研用房调整，给资产处下房屋分配通知单 

原因分析与反馈 

业务处通知财务处完成科研用房费用划转 

业务处核算科研用房占用费，并通知课题组复核 

课题组长反馈复核意见，业务处做必要修正 

业务处每年向所务会呈报科研系统用房情况 

课题组到资产处领钥匙 
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