
二十三、科研档案归档管理工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

项目结题后，业务处通知档案室向结题课题发放项目归档通知 

研究组整理材料、组卷填写归档说明、科研档案移交清单等 

结题项目鉴定验收时，项目负责人或相应项目主管应通知档案主管参加 

业务处和档案室检查归档材料的系统和完整情况 

研究组将档案移交档案室，移交双方签字 

业务处项目主管通知开题项目建档 

 

项目在年度检查时，业务处协助档案室同时检查、指导档案积累工作 

档案室负责发放档案积累袋和归档范围 
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